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2 Administrari plaza,
lehiaketa-oposizio bidez txanda
librean behin betiko betetze ko
deialdiaren hautaketa prozesua

Proceso selectivo para la
provisioén definitiva por turno libre
mediante concurso-oposicion de
2 plazas de Administrativo/a

Hirugarren ariketa. Praktikoa.
Nahitaezkoa eta baztertzailea.

Tercer ejercicio. Practico.
Obligatorio y eliminatorio.

Aurkeztutako hiru fakturetatik abiatuta, honako gauza
hauek egin:

1. Faktureetan dagoen informazio guztia taula

bakar batera pasa kalkulu-orria (artxibo 1).

2. Kalkulu-orri horretan, eredu gisa aurkezten
zaizun  eredu-txostena egin  beharrezko
kalkuluak eta grafikoak.

3. Testu-dokumentua egin (artxibo 2). Bertan
kalkulatutako datu eta grafikoak jarri.
Proposatutako txostenaren formatua ahalik eta
gehien errespetatu.

Kopiatu USB pendrivean hiru puntuak osatzen dituzten
bi fitxategiak.

KONTUAN HARTZEKO OHARRAK:

1. Ez kopiatu testua gorriz, ariketa osatzeko

oharrak baitira.
2. Tresnak/Kategoriak:
a. “Cello”, Biolontxeloari dagokio.

b. “Double Bass” Kontrabaxuari dagokio.

c. “Olio likidoa”, tronpetari dagokio.

d. “Baketa”, perkusioari dagokio.

e. |Instrumentu batekin identifikatzen ez
diren gainerako elementuak
(afinatzailea, osagarria, zapia,
lubrifikatzailea,  garbigailua) “Beste

batzuk”.
3. Kontzeptu unitario guztiak BEZarekin daude,
BEZa barne, eta kalkuluak BEZa barne.

A partir de las tres facturas aportadas, realiza las
siguientes cuestiones:

1. Hoja de calculo con toda la informacién de las
facturas (archivo 1).

2. En dicha hoja de célculo, realiza los calculos y
graficos necesarios para poder realizar el
informe modelo que se te aporta como modelo.

3. Realiza el documento de texto con los
graficos y datos calculados. Respeta lo maximo
el formato del informe propuesto (archivo 2).

Copia en el pendrive USB los dos archivos que
completan los tres puntos.

NOTAS A SER TENIDAS EN CUENTA:

1. No copies el texto en rojo, ya que son
anotaciones para que puedas completar el
ejercicio.

2. Instrumentos/Categorias:

a. “Cello”, corresponde a Violonchelo

b. “Double Bass” corresponde a
Contrabajo

c. “Aceite”, corresponde a Trompeta.

d. “Baqueta” corresponde a Percusion

e. Resto de elementos que no se
identifiquen con un instrumento
(afinador, accesorio, pafuelo,
lubricante, limpiador...), corresponde a
“Otros”

3. Todos los conceptos unitarios estan con IVA
INCLUIDO Yy los calculos de deben efectuar con
IVA INCLUIDO.
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ID |Baloratu beharreko elementua Puntuak
1 |Fakturen datuekin orri bat egitea 12
2 |Erregistro guztiak nahasterik gabe osatu 12
3 |Kalkulatu guztizkoak enpresako 4
4 |Kalkulatu ehunekoak enpresako 4
5 |Tresnen/kategorien guztizkoak kalkulatzea 4
6 |Tresnen/kategorien ehunekoak kalkulatzea 4
7 |Egin grafiko zirkularra hornitzaileka 4
8 |Barra-grafikoa egitea, kategoria-tresnekin 4
9 |Zutabe bikoitzeko txostena, dagokion edukiarekin 6
10 |Formatu-txostena (letra motak, letra lodiak, neurriak...) 6
GUZTIRA 60
ID |Elemento a ser valorado Puntos
1 |Realizar una hoja con datos de las facturas 12
2 |Completar todos los registros sin confusiones 12
3 |Calcular totales por empresa 4
4 |Calcular porcentajes por empresa 4
5 |Calcular totales de instrumentos/categorias 4
6 |Calcular porcentajes de instrumentos/categorias 4
7 |Realizar Grafico circular por proveedor 4
8 |Realizar Grafico de barras con instrumentos categorias 4
9 |Informe doble columna con el contenido que corresponde 6
10 |Informe formato (tipo de letras, negritas, tamafios...) 6
TOTAL 60
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